
在帐号中心添加用户
在帐号中心，通过简单操作，您可以添加用户到您的合约，并为其分配新的帐号许可。在本说明中，您将了解到如何
添加个人用户，及利用邮箱地址或CSV文件批量添加用户。

注意:您的屏幕显示内容可能因您的合同类型，与本说明中显示的图片和文字内容略有不同，但是所有操作顺序和流
程都可参考以下内容。

添加用户
在帐号中心中，可以通过以下两种方式，在添加新用户菜单下添加用
户：

1. 通过邮箱添加用户: 使用这一选项可添加单一用户，或一小组用
户。

2. 通过CSV添加用户: 使用这一选项可批量(100+)添加用户。

通过邮件添加用户(推荐)
1. 点击添加新用户>通过邮箱添加用户

2. 输入您想要邀请的用户邮箱地址，以逗号
区分。您还可以通过受邀人未关联领英档
案的工作邮箱发送邀请。

3. 点击添加(+) 按钮

4. 选择既定角色或自定义角色

5. 点击确认

6. 我们将通过邮件通知该用户，您已为
其添加了相关许可，并提供如何激活
其账号的说明。 .

©2020LinkedIn Corporation.All RightsReserved.



通过CSV添加用户: 下载CSV模板
1. 点击添加新用户 > 通过CSV条件用户 或者点击位于添加新用户按钮左侧的批量管理用户

2. 在弹出框中，点击下载CSV模板

3. 在微软Excel或者文本编辑器中，打开下载的模板。并逐一输入您希望添加的用户信息。

编辑CSV模板时请参考以下规则：

• 每一条信息必须包含邮件地址

• 姓名虽然是选填项目，但强烈建议填写

• 邀请新用户至企业招聘帐号中时，请在分配给他们的权限信息列输入激活(Active)

• 如果您使用的是文件编辑器，请逐行添加用户并以逗号加以区分

通过CSV添加用户：上传CSV文档
1. 点击添加新用户 > 通过CSV条件用户

2. 点击弹出框中的上传CSV

3. 从您的电脑中选择需要上传的CSV文件，并点击打开(Open)或选择(Choose)

4. 上传完成，您将收到一条提醒信息，让您知道是否上传成功

您的CSV 文件上传后：

• 我们将对文件进行处理，检查是否信息有误，并及时提醒您可能需要上传的任何信息

• 我们将给您邀请的用户发送通知邮件，并配以激活帐号的说明。如果该用户是一个已激活的用户，
系统将不会发送欢迎函。

• 您新近添加的激活用户会显示在您的管理员账户的已激活用户栏。 用户收到邀请，将显示为已邀请
(Invited)状态，当他们激活了该帐号后，状态会显示为已激活(Activated)。
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