
在帐号中心编辑用户许可证权限
作为帐号中⼼管理员，您可以通过多种⽅式管理⽤户的许可证。通过本说明，您将了解如何更改⼀个⽤户的⾓⾊，
重新分配或暂停⼀个许可证。

注意:您的屏幕显⽰内容可能因您的合同类型，与本说明中显⽰的图片和文字内容略有不同，但是所有操作顺序和流
程都可参考以下内容

更换⼀个⽤户的功能
您可以通过简单地改变许可证和增加已有权限的⽅式，更换该⽤户在企业招聘帐号中的操作权限。

1. 点击省略号 (…)

2. 点击管理许可证

3. 选择⼀个新⾓⾊或者⾃定义⼀个⾓⾊。

4. 点击确认
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重新分配⼀个许可证
您可以通过重新分配许可证，将⼀个⽤户的项⽬，职位，InMail模板和当前对话转移给团队的另⼀位成员。重新
分配许可证时，可以确保与潜在候选⼈已建立的沟通和关系的连续性，并保留先前在企业招聘帐号中完成的⼯作。

1. 点击省略号

2. 点击重新分配

3. 通过姓名或邮箱地址搜索将被重新分配权限
的⽤户。

• 注意:如果收件⼈是新⽤户，则需要输入电
⼦邮件地址，该⽤户将收到⼀封电⼦邮件
以激活其许可证。

4. 点击重新分配

暂停⼀个许可证
当您要停⽤当前⽤户权限，且不准备将许可证重新分配给团队其他成员时，可以选择暂停该许可证。

1. 点击省略号

2. 点击暂停
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